Kiuby Rozwoju Cyfrowego

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez K R(@
dla Rozwoju Spotecznego _ Polska Unie Europejska

Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie
,2Utworzenie Klubu Rozwoju Cyfrowego w tukowie”

w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027,
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, dziatanie 01.09
Rozwéj kompetencji cyfrowych

§1
Informacje ogdine
Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, O$ priorytetowa Priorytet FERS.01
Umiejetnosci, dziatanie 01.09 Rozwéj kompetencji cyfrowych.

. Gtéwnym celem projektu jest podniesienie kompetencji cyfrowych 264 mieszkancow (140K, 124 M)

miasta tukow.
Przedmiotem niniejszego Regulaminu sg warunki rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,,Utworzenie
Klubu Rozwoju Cyfrowego w tukowie”.
Udziat w oferowanych formach wsparcia w Klubie Rozwoju Cyfrowego jest bezptatny.
§2
Stownik pojeé

Niniejszy Stownik pojec zawiera definicje podstawowych terminéw uzywanych w Regulaminie Projektu

pn. ,Utworzenie Klubu Rozwoju Cyfrowego w tukowie”. Ponizsze definicje sg kluczowe dla zrozumienia

zasad rekrutacji, uczestnictwa i realizacji dziatann w ramach Projektu.

Podstawowe definicje na potrzeby regulaminu to:

1.

Projekt — projekt pn. ,Utworzenie Klubu Rozwoju Cyfrowego w tukowie”, w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, wspédftfinansowanego ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, dziatanie 01.09 Rozwdj kompetencji cyfrowych.
Projektodawca (Beneficjent) — Miasto tukow z siedzibg przy ul. Pitsudskiego 17, 21-400 tukdw.

. Realizator — Centrum Ustug Spotecznych z siedzibg przy ul. Zdanowskiego 15, 21-400 tukdw.

4. Edukatorzy — osoby prowadzace dziatania rekrutacyjne, diagnoze potrzeb uczestnikow
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oraz warsztaty z zakresu kompetencji cyfrowych w ramach Projektu.

Kandydat/Kandydatka— osoba ubiegajgca sie o zakwalifikowanie do udziatu w projekcie.
Uczestnik/Uczestniczka projektu — osoba zakwalifikowana do udziatu w Projekcie.

Biuro Projektu — Centrum Ustug Spotecznych, ul. Zdanowskiego 15, 21-400 tukdw.

Siedziba Klubu Rozwoju Cyfrowego — miejsce realizacji warsztatdw w ramach Projektu,
zlokalizowane w Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Henryka Sienkiewicza w tukowie,
ul. Wyszynskiego 24, 21-400 tukéw oraz w Filii nr 1 Miejskiej Biblioteki, os. Chacinskiego 17,
21-400 tukow.

. Regulamin — niniejszy dokument okreslajgcy zasady rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie

pn. ,,Utworzenie Klubu Rozwoju Cyfrowego w tukowie”.

10.Kompetencje cyfrowe — umiejetnosci w zakresie obstugi komputera, korzystania z Internetu

i podstawowych programéw komputerowych, jak réwniez wiedza z zakresu nowoczesnych
technologii, takich jak tworzenie stron internetowych, programowanie czy obstuga baz danych.

11.0soba zamieszkujgca na terenie miasta tukéw — osoba, ktéra w dniu przystgpienia do Projektu

posiada miejsce zamieszkania na terenie miasta tukow.

12.0soba bezrobotna —to osoba bezrobotna pozostajgca w rejestrze powiatowego urzedu pracy.
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13.0soba dtugotrwale bezrobotna — to osoba bezrobotna pozostajgca w rejestrze powiatowego
urzedu pracy przez okres ponad 12 miesiecy w okresie ostatnich 2 lat, z wytgczeniem okresow
odbywania stazu i przygotowania zawodowego dorostych. Definicja na podstawie ustawy z dnia
20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,
14.0soba bierna zawodowo — osoba nieaktywna zawodowo, niezarejestrowana jako bezrobotna.
Dotyczy m.in. o0séb przebywajacych na urlopie wychowawczym (niebedgcym urlopem
macierzynskim ani rodzicielskim), z wyjgtkiem oséb zarejestrowanych jako bezrobotne.
15.Senior — osoba starsza kobieta lub mezczyzna, ktéra ukoriczyta 60 r.z.
16.0soba o niskich kwalifikacjach — osoba posiadajgca wyksztatcenie na poziomie do ISCED3 wtgcznie
(wyksztatcenie podstawowe, gimnazjalne oraz ponadgimnazjalne, tj.: Liceum Ogdlnoksztatcace,
Liceum Profilowane, Technikum, Uzupetniajgce Liceum Ogdlnoksztatcgce, Technikum
Uzupetniajgce, Zasadnicza Szkota Zawodowa).
17.0soba z niepetnosprawnosciami — osoba, ktérej niepetnosprawnos¢ zostata potwierdzona
orzeczeniem o lekkim, umiarkowanym lub znacznym stopniu niepetnosprawnosci, badZ innym
dokumentem zgodnym z ustawgq z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz.U. z 2024 r. poz. 44 z pdzn. zm.).
18.0soba o niskich kompetencjach cyfrowych — osoba, ktéra nie posiada wystarczajacej wiedzy
ani umiejetnosci do samodzielnego, efektywnego i bezpiecznego korzystania z technologii
cyfrowych, w tym komputera, smartfona, Internetu, aplikacji, programéw komputerowych
oraz medidw spotecznosciowych.
§3
Kandydat projektu
1. Kryteria formalne - Uczestnikiem/czka Projektu moze by¢ osoba, ktdra spetnia tgcznie nastepujace
warunki:
a) jest mieszkanncem Miasta tukowa,
b) ukonczyta 18 lat.
2. Kryteria dodatkowe:
a) osoba nie posiada kompetencji cyfrowych lub chce je rozwing¢,
b) osoba dorosta majgca niski poziom wyksztatcenia,
c) osoba bezrobotna,
d) osoba dtugotrwale bezrobotna,
e) osoba bierna zawodowo,
f) osoba w wieku powyzej 60 roku zycia (osoba starsza),
g) osoba NEET (nie pracujaca, nie uczaca sie, bez doswiadczenia zawodowego),
h) osoba w wieku niemobilnym (wg definicji GUS to osoby w wieku 45-64 lata dla mezczyzn
i 45-59 lat dla kobiet),
i) osoba dorosta pracujaca, chcaca podwyzszyé swoje kompetencje cyfrowe,
j) osoba z niepetnosprawnoscia.
3. Projekt zapewnia rownos¢ szans kobiet i mezczyzn oraz dostepnosé dla osdb ze szczegdlnymi
potrzebami.
§4
Proces rekrutacji
1. Kandydat zainteresowany udziatem w projekcie sktada dokumentacje zgtoszeniowa. Zgtoszenia
mozna dokonac:
a. Osobiscie lub przez osoby trzecie w Sekretariacie Centrum Ustug Spotecznych, ul. Zdanowskiego
15, 21-400 tukéw. Od 01.07.2025r. w Klubie Rozwoju Kompetencji Cyfrowych w budynku Filii
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Miejskiej Biblioteki Publicznej, ul. Wyszynskiego 24, 21-400 tukdw lub filii nr 1, os. Chacinskiego
17, 21-400 tukéw;
b. pocztg tradycyjng na adres Centrum Ustug Spotecznych, ul. Zdanowskiego 15, 21-400 tukdw,
z dopiskiem ,,Utworzenie KRC w tukowie”.

c. drogg elektroniczna:

na adres e-mail: cus@um.lukow.pl, z dopiskiem w tytule ,,utworzenie KRC w tukowie”

— dokumenty skfadane drogg elektroniczng powinny byé opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, zaufanym lub osobistym,

jesli dokumenty nie zostaty podpisane elektronicznie nalezy w ciggu 3 dni zgtosic¢ sie do Biura
projektu w celu ztozenia podpisu przez Kandydata/tke,

brak uzupetnienia podpisu skutkuje odrzuceniem formularza.
W przypadku oséb z niepetnosprawnosciami istnieje mozliwos¢ kontaktu osobistego i dostarczenia
formularzy oraz wsparcia przy ich wypetnianiu w miejscu zamieszkania.
2. Rekrutacja prowadzona bedzie w sposéb ciggly, przez caty okres realizacji projektu.
3. Rekrutacja Uczestnikow prowadzona bedzie zgodnie z polityka réwnych szans i niedyskryminacji
oraz zasadg rownosci kobiet i mezczyzn.
4. Udziat w projekcie zostanie umozliwiony bez wzgledu na pteé, wiek, niepetnosprawnos¢, rase
lub pochodzenie etniczne, wyznanie czy swiatopoglad w petnym zakresie i na jednakowych zasadach
5. Projekt bedzie realizowany zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi réwnosci w funduszach UE na lata
2021-2027.
6. W celu realizacji zatozen zasady rdwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami, proces rekrutacji Uczestnikdw i Uczestniczek projektu bedzie prowadzony
w sposdb, ktdry umozliwi zgtoszenie szczegdlnych potrzeb.
7. Rekrutacja bedzie przeprowadzona w dwdch etapach:
| ETAP — Kryteria formalne (obligatoryjne)
a. osoba zamieszkujgca na terenie Miasta tukow,
b. osoba petnoletnia,
Il ETAP — Kryteria premiujace
a. osoba z niepetnosprawnoscia (+1 pkt, weryfikowane na podstawie orzeczenia),
b. osoba w wieku powyzej 60 roku zycia (+1 pkt, weryfikowane na podstawie formularza
zgtoszeniowego),
c. osoba nieposiadajgca kompetencji cyfrowych lub chcaca rozwijaé posiadane kompetencje
cyfrowe (+1 pkt, weryfikowane na podstawie oswiadczenia).
8. Dokumentacje zgtoszeniowg stanowia:
a. Formularz zgtoszeniowy - zatgcznik nr 1 do Regulaminu,
b. Deklaracja przystgpienia do projektu - zatgcznik nr 2 do Regulaminu,,
c. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych — zatgcznik nr 3 do Regulaminu.
§5
Ogodlne zasady rekrutacji
1. Proces rekrutacji ma charakter otwarty, wszystkie osoby opisane jako Kandydat projektu, ktére
w § 3 ust. 1 mogg przystapié¢ do procedury naboru.
2. Rekrutacja Uczestnikdow prowadzona bedzie zgodnie z politykg réwnych szans i niedyskryminacji
oraz zasadg réwnosci kobiet i mezczyzn. Proces Rekrutacji wsparty bedzie akcjg informacyjna.
3. Warunkiem niezbednym do udziatu w procesie rekrutacji jest ztozenie poprawnie wypetnionych
dokumentow, o ktdrych mowa w § 4 ust 8.
4. Proces rekrutacji kandydatéw prowadzi Centrum Ustug Spotecznych w tukowie.
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5. Procedura rekrutacyjna obejmuje:
1) sktadanie formularzy zgtoszeniowych (osobiscie lub mailowo) — zatgcznik nr 1 do Regulaminu,
2) weryfikacje dokumentdow potwierdzajgcych spetnienie warunkéw uczestnictwa w projekcie,
3) podpisanie Klauzuli informacyjnej — zatacznik nr 2 do Regulaminu,
4) podpisanie deklaracji udziatu — zatgcznik nr 3 do Regulaminu sktadany na pierwszych warsztatach
przez uczestnikow,
6. Lista Kandydatow/tek zakwalifikowanych do udziatu w Projekcie zostanie udostepniona do wgladu
w Biurze Projektu.
7. Warunkiem niezbednym do udziatu w procesie rekrutacji jest ztozenie poprawnie wypetnionych
dokumentoéw, o ktérych mowa w ust 5.
8. Informacja o zakwalifikowaniu sie do uczestnictwa w projekcie zostanie przekazana wybranym
Kandydatom/tkom drogg elektroniczng, pocztowg lub telefonicznie.
9. Osoby, ktdore pozytywnie przeszty proces rekrutacji, a nie zostaty zakwalifikowane do udziatu
w projekcie zostang ujete na liscie rezerwowej wg kolejnosci zgtoszen.
10.Zakwalifikowane osoby zostang poinformowane o szczegétowym harmonogramie warsztatow
telefonicznie, mailowo, za posrednictwem medidw spotecznosciowych oraz poprzez wywieszony
harmonogram w miejscu spotkan.
11.Kandydaci/tki z listy rezerwowej mogg zostaé wtaczeni do Projektu w przypadku rezygnacji
lub przerwania uczestnictwa w Projekcie przez uczestnikéw z listy podstawowe;.
12.Na licie rezerwowej moze znalez¢ sie 50 oséb. Lista bedzie obowigzywata przez caty okres realizacji
projektu.
13.Kandydaci/tki, ktérzy znajda sie na liscie rezerwowej zostang o tym fakcie poinformowani pisemnie
pocztg tradycyjng, mailowg lub telefonicznie.
14.Przystapienie do projektu jest réwnoznaczne z podpisaniem przez Uczestnika/czke deklaracji
uczestnictwa w projekcie oraz oswiadczenia o poddaniu sie monitoringowi do 4 tygodni
od zakonczenia udziatu w projekcie.
15.W przypadku niewystarczajacej liczby zgtoszen prowadzona bedzie rekrutacja uzupetniajaca.
16.0d decyzji o zakwalifikowaniu/niezakwalifikowaniu sie na liste podstawowa lub rezerwowa
nie przystuguje odwotanie.

§6
Zakres wsparcia
1. Klub Rozwoju Cyfrowego bedzie oferowat uczestnikom projektu minimum 4 rézne formy wsparcia:

a. doradztwo indywidualne - np. wsparcie w zakresie logowania sie do serwiséw: pacjent.gov.pl
i podatki.gov.pl, aktywacja profilu zaufanego, logowanie sie do mObywatel, omdéwienie
funkcjonalnosci aplikacji, korzystanie z konkretnych aplikacji, pomoc przy rejestrowaniu sie
w aplikacjach, a nastepnie w logowaniu, itp.;

b. warsztaty grupowe (gr. 8 oséb) — np. edycja fotografii, instalowanie aplikacji do edycji zdjec,
edycja zdje¢ przy uzyciu jednej z aplikacji, gry edukacyjne zorganizowane przez edukatoréow
np. gra miejska, geocaching, itp.;

c. konsultacje indywidualne - wsparcie w rozwigzywaniu probleméw z nowym sprzetem,
dokonanie podstawowych ustawien, nauka wykonywania potgczen, uzywania klawiatury,
zapisywania kontaktéw, zainstalowanie aplikacji mObywatel, omdéwienie aplikacji, a takze
sposobdw logowania, ztozenie wniosku o zatozenie profilu zaufanego, itp.

d. konsultacje grupowe - np. szkolenie — smartfon od podstaw, nauka korzystania z aplikacji
systemowych w smartfonie (kalendarz, budzik, itp.), korzystanie z wifi, danych komdrkowych,
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lokalizacji i innych, instalowanie aplikacji, korzystanie z aparatu, szkolenie - E-administracja dla
kazdego, omdwienie serwiséw gov.pl, itp.

2. Projekt realizowany bedzie w ramach Utworzenia Klubu Rozwoju Kompetencji Cyfrowych tukowie
w Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Henryka Sienkiewicza w tukowie, ul. Wyszynskiego 24, 21-400
tukéw oraz w Filii nr 1 Miejskiej Biblioteki, os. Chacinskiego 17, 21-400 tukow.

3. Wsparcie bedzie realizowane cyklicznie przez odpowiednio przeszkolonych edukatoréow zgodnie
z obowigzujgcym harmonogramem.

4. Po zakonczeniu udziatu w projekcie Uczestnik/czka otrzyma zaswiadczenie potwierdzajgce nabycie
kompetencji cyfrowych zgodnie z ramg DigComp 2.2.

§7
Prawa i obowigzki uczestnikéw projektu
1. Za date rozpoczecia udziatu w projekcie uznaje sie dzien, w ktérym Uczestnik projektu zostat objety
pierwszg formg wsparcia.
2. Za date zakoniczenia udziatu w projekcie uznaje sie dzien udzielenia ostatniej formy wsparcia.
3. Uczestnik projektu zobowigzuje sie do:

a) udostepnienia danych niezbednych do wypetnienia obowigzkow sprawozdawczych w projekcie,

b) przestrzegania zasad niniejszego Regulaminu;

c) przestrzegania zasad obowigzujgcych w miejscu realizacji zajeé;

d) zobowigzania do przekazania Realizatorowi w terminie 4 tygodni po zakoriczeniu udziatu
w projekcie danych dotyczgcych statusu na rynku pracy oraz informacji na temat udziatu
w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetenc;ji;

e) potwierdzania uczestnictwa we wszystkich zaplanowanych formach wsparcia poprzez
kazdorazowe ztozenie wtasnorecznie podpisu na liscie obecnosci lub innych dokumentach;

f) biezacego informowania edukatora o wszystkich zdarzeniach moggacych zaktéci¢ jego dalszy udziat
w projekcie;

g) wypetniania ankiet monitorujgcych i ewaluacyjnych dotyczacych realizacji projektu;

h) wypetnienia innych zalecen w zakresie realizowanych przez nich zadan projektowych.

4. Kazdy Uczestnik projektu ma prawo do:

a) udziatu w formach wsparcia w ilosci adekwatnych do swoich potrzeb,

b) informowania o swoich specjalnych potrzebach w kontekscie dostepnosci zgodnie ze Standardami
dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027 stanowigcymi zatacznik nr 2 do ,Wytycznych
dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027”,

c) zgtaszania uwag i oceny form wsparcia, ktérymi zostat objety w realizowanym projekcie.

§8
Zasady rezygnacji lub wykluczenia z udziatu w projekcie

1. Uczestnik projektu moze poprosi¢ o skreslenie z listy uczestnikdw projektu bez ponoszenia
odpowiedzialnosci, w przypadku, gdy: rezygnacja nastgpita z wazinych powoddw osobistych
lub zawodowych, niemozliwych do przewidzenia w chwili podpisania niniejszego Regulaminu i ktére
uniemozliwiajg dalszy udziat w projekcie.

2. Rezygnacja z udziatu w projekcie musi mie¢ forme pisemnego oswiadczenia Uczestnika projektu.

3. Uczestnik projektu moze zosta¢ wykluczony z uczestnictwa w projekcie (skreslenie z listy
uczestnikdw) w przypadku naruszenia postanowien niniejszego Regulaminu.

4. W przypadku nieuzasadnione] rezygnacji uczestnik/czka moze zosta¢ zobowigzany/a do zwrotu
poniesionych kosztéw.
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§9
Postanowienia koricowe
Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzyga Beneficjent realizujacy projekt.

Beneficjent realizujacy projekt zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w tresci Regulaminu.
Regulamin obowigzuje w okresie trwania projektu od dnia jego opublikowania.

P wNPR

Kazdy Uczestnik projektu potwierdza zapoznanie sie z niniejszym Regulaminem w Deklaracji
przystapienia do udziatu w projekcie.

Zataczniki:
1. Formularz zgtoszeniowy - zatacznik nr 1 do Regulaminu:
2. Deklaracja przystapienia do projektu - zatgcznik nr 2 do Regulaminu
3. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych — zatgcznik nr 3 do Regulaminu



